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[bookmark: _Toc6458]平台登录
1、 [bookmark: _GoBack]打开遂川县城发集团招采平台：https://sccfjt.etrading.cn/，使用账号密码或CA锁或短信验证登录系统。
[image: ]
2、 登录平台后，在“项目公告”中选择对应的标段，点击“投标登记”、“招标文件下载”、“下载招标文件”如下图：
[image: 361e3cab-84b6-4849-b78f-665050b99810]

3、 下载完招标文件后，点击“保证金查询新”“立即申请”按钮，可进入保函平台申请电子保函业务。[image: 23608c48-1519-4a76-8945-c4b7337af58c]

[bookmark: _Toc511374925][bookmark: _Toc28288][bookmark: _Toc1985]保函申请
[bookmark: _Toc32572][bookmark: _Toc22379]选择标段
操作步骤：
1、 可由交易平台跳转过来的标段页面直接申请，也可在保函平台首页面，点击“立即申请”按钮，如下图：
[image: de470b13-7050-45fb-b02a-63a150f0d4a8]
2、进入选择标段页面，选择对应的标段，如下图。
[image: ]
[bookmark: _Toc29843][bookmark: _Toc6435]选择机构
进入金融产品选择页面，页面展示所有可申请保函的机构，选择对应产品，进入下一步，如下图：
[image: 0b7ef852-5b5b-42cc-b42d-0103cbb3cf5c]

[bookmark: _Toc31367]跳转金融机构页面
操作步骤：
1、保单申请成功，点击“跳转至金融机构”继续后续操作。
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc30886][bookmark: _Toc11898]保费支付
保费支付操作。
[image: ]

[bookmark: _Toc20754][bookmark: _Toc5531]保函发放
保函发放页面，显示保单申请完成。
[image: ]
备注：项目开标后才会提供解密明文保函。
[image: ]
[bookmark: _Toc4082][bookmark: _Toc15923]发票管理
功能说明：开具发票。
注意：发票开具需在开标时间之后进行。
操作步骤：
1、 在保函发放页面下的申请详情菜单栏，点击“申请发票”按钮，如下图：
[image: ]
2、 在发票管理页面填写企业相关信息后，点击“提交申请”按钮，即可开具发票。如下图：
[image: ]


[bookmark: _Toc28385][bookmark: _Toc13746]退保
功能说明：进行退保申请。
操作步骤：
1、 在用户中心下的我的订单，点击退保申请后面的“退保”按钮，如下图：
[image: ]
2、 填写退保原因后，点击下面的“提确定”按钮，如下图：
[image: ]
[image: 4a4ea969-9512-4481-9eef-36a122d6578e]

[bookmark: _Toc27728]放弃
保函申请，未支付的情况下，进行放弃操作如下：


[image: ]
[image: ][image: ]
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